Kita Waldkauz, Kita Finkennest und Tagi Schlaufuchs

Betriebsreglement

Kita Waldkauz
Sonnenhofstrasse 23b
5621 Zufikon

Kita Finkennest
Aettigupfstrasse 18
5621 Zufikon
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Rahmenbedingungen der Betreuung

Kindergruppen und Betreuungsmodell

Taglich bieten wir ca. 35 Kindern im Alter von 3 Monaten bis ins Kindergartenalter die
Moglichkeit, bei uns den Tag zu verbringen. In zwei Kleinkindergartengruppen und einer
Sauglings- und Kleinstkindergruppe werden sie von einem liebevollen, gut
ausgebildeten Team professionell betreut.

Eine Gruppe mit Tandemstruktur umfasst hdéchstens 24 Platze verteilt auf zwei
Subgruppen. Die Sauglings- und Kleinstkindergruppe ist fur Kinder im Alter ab drei
Monaten bis ungefahr zwei Jahre ausgelegt. Davon stehen funf Platze fur Kinder unter
18 Monate zur Verfligung. Eine Kleinkindergartengruppe umfasst bis 12 Platze flr Kinder
im Alter ab ungefahr zwei Jahren bis zum Kindergartenantritt.

Durch dieses Modell ist es uns mdglich, durch die kleinere Altersdurchmischung der
Gruppen, jeweils die spezifischen Interessen und Bedirfnisse der Sauglinge und
Kleinstkinder und der alteren Kinder in den Vordergrund zu stellen. Wir kdnnen optimales
Lernen in der Gemeinschaft und gleichzeitig individuelle, altersabgestufte Betreuung in
der Untergruppe gewahrleisten. Das Tandem- Modell sieht vor, dass die beiden
Subgruppen punktuell zusammenarbeiten und den regelmassigen Kontakt unter den
Kindern férdern. Somit lernen die Kinder auch die Erzieherinnen der anderen Gruppe
kennen. Dies hilft wiederum mit, den spateren Gruppenwechsel einfacher zu bewaltigen.
Den Ubertritt bereiten wir sorgféltig vor und begleiten die Kinder einfiilhlsam dabei. Die
Kinder mussen mindestens 1 Tag pro Woche anwesend sein, damit eine gute Integration
in die Gruppe gewahrleistet ist.

Betreuungsschliissel und Personal

Wahrend der Anwesenheit der Kinder wird der kantonal vorgegebene
Betreuungsschlissel eingehalten. Um eine Bedurfnisgerechte Betreuungsqualitat zu
gewahrleisten, investiert die Kita in einen Uberdurchschnittlichen Betreuungsschlussel.

Die Mitarbeitenden sind das wertvollste Kapital einer Kita. Zufriedene Mitarbeitende sowie
eine wertschatzende und entspannte Zusammenarbeitskultur wirken sich unmittelbar auf
eine gute Betreuungsqualitat aus. Wichtig in diesem Zusammenhang sind ein definiertes
FUhrungsverstandnis und eine definierte Unternehmenskultur sowie eine bewusste
Personalférderung und -entwicklung.

Aufnahmekriterien

Die Kita steht grundsatzlich allen Kindern zwischen 3 Monaten bis ins Kindergartenalter
offen. Falls es die Gruppenzusammensetzung zulasst, werden auch Kinder mit
besonderen Bedurfnissen betreut. Wir streben eine langfristige Zusammenarbeit an, die
durch einen Betreuungsvertrag geregelt ist. Die Mindestbelegungsdauer betragt einen
Tag pro Woche. Aus padagogischer Sicht empfehlen wir eine Anwesenheit von 2 Tagen.

Zusatzlich zu den regularen Platzen bieten wir zwei Notfallplatze an. Diese kdnnen auch
fur Kinder, die sonst nicht bei uns betreut sind, fiir einen oder mehrere Tage gebucht
werden. Eine telefonische Verfigbarkeitsanfrage ist unter der Woche ab 07.00 mdglich.
Weiter bietet die Kita eine begrenzte Anzahl an flexiblen Betreuungsplatzen mit einem
fixen Betreuungsumfang an. Der Arbeitsplan muss mindesten einen Monat im Voraus
abgegeben werden.
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Zusatztage fiir KITA Kinder
Falls Sie einen ungeplanten Engpass haben oder Sie etwas Zeit fur Erledigungen
bendtigen, bieten wir Ihnen Zusatztage an. Kitaplatzierte Kinder kdnnen jederzeit bei

(verfugbaren Platzen) auch kurzfristig Zusatztage beanspruchen. Es ist zu empfehlen,
die Anfrage fur Zusatztage moglichst frihzeitig zu melden.

Offnungszeiten

Die Kindertagesstatte ist das ganze Jahr geoffnet, ausser an den gesetzlichen und
regionalen Feiertagen sowie tber Weihnachten und Neujahr.

Die Kita offnet um 6:00 Uhr und schliesst um 19:00 Uhr.

In Anlehnung an die schweizerischen Krippenrichtlinien empfehlen wir den Eltern, die
Kinder nicht mehr als 11 Stunden in der KITA betreuen zulassen.

Module

Mindestbetreuung: ein ganzer oder zwei halbe Tage

Ganzer Tag mit Mittagessen 06:00 — 19:00 Uhr
Morgen ohne Mittagessen 06:00 — 11:00 Uhr
Morgen mit Mittagessen 06:00 - 14:00 Uhr
Nachmittag mit Mittagessen 11:00 — 19:00 Uhr
Nachmittag ohne Mittagessen 14:00 - 19.00 Uhr
Anmeldung

Die Anmeldung des Kindes erfolgt nach einer Besichtigung mittels online Anmeldung Die
Anmeldung ist Bestandteil des Betreuungsvertrages. Die Anmeldung ist nach
unterzeichnen des Betreuungsvertrages definitiv.

Eingew6hnung

Kinder werden nur nach einer Eingewdhnungszeit aufgenommen. Diese dauert zwei
Wochen (Zurcher Eingewdhnungsmodell) und wird von den Zeiten her an die Bedurfnisse
des einzelnen Kindes und der Familien angepasst.

Die Eingewohnung wird pauschal mit 500 Fr. in Rechnung gestellt.

Kiindigung

Die Kiundigung des Betreuungsplatzes erfolgt schriftlich, mindestens drei Monate im
Voraus, immer auf Ende des Monats und ist der Kitaleitung zuzustellen.

Wird das Kind ohne vorherige Kindigung aus der KITA genommen, so ist fur die
Kdndigungsdauer der volle Elternbeitrag zu entrichten.

Wird nach Vertragsunterzeichnung der Kitaplatz gar nicht erst angetreten, tritt ebenfalls
die dreimonatige Kundigungsfrist in Kraft.
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Ubergabe und Abholung
Die Kinder werden grundsatzlich keinen unbekannten Drittpersonen zur Abholung anvertraut. Als
Ausnahme gilt, wenn die erziehungsberechtigte Person eine solche telefonisch oder personlich

ankundigt. Dabei muss der Name der Drittperson genannt werden. Ist die Person dem KITA-
Personal nicht bekannt, muss sie sich bei der Abholung ausweisen.

Bring- und Abholzeiten

Grundsatzlich gelten folgende Zeiten:

06.00-08:55 Bringzeit fir Morgen - und Ganztageskinder
11.00 Bring - und Abholzeit fir Halbtageskinder
11.15/11:30 Mittagessen

14.00 Bring - und Abholzeit fir Halbtageskinder
16.30 -18:45 Abholzeit

Die Einhaltung dieser Zeiten ermdglicht uns taglich zwei Blockzeiten. Wir bitten Sie, Ihr Kind
persdnlich ins Gruppenzimmer zu bringen und wieder abzuholen. Wir sind erst fir |hr Kind
verantwortlich, wenn es von Ihnen tbergeben wurde. Dabei haben wir auch Gelegenheit uns
auszutauschen.

Abmelden

Wir bitten Sie, Ihr Kind friihzeitig, bis spatestens um 09:00 Uhr abzumelden, wenn es die
KITA ausnahmsweise nicht besucht. Wir planen den Tagesablauf und sind froh, wenn wir
die Anzahl Kinder berucksichtigen kdnnen.

Abmeldungen fir Ferien und andere langere Abwesenheiten, missen moglichst zwei
Wochen im Voraus angekundigt werden.

Krankheiten

Wenn das Kind krank ist, sollte es zu Hause bleiben. Im Grenzfall entscheidet die Kita -
Leitung, ob ein krankes Kind die Kita besuchen kann. Fir Arztbesuche sind die Eltern
zustandig. Vermerk auf Merkblatt Krankheiten im Eingewdhnungskonzept

Notfélle

In Notfallen werden Sie sofort informiert. Die Kitaleitung ist ermachtigt, auch ohne
vorherige Information arztliche Hilfe beizuziehen.
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Tarife

Unsere All-Inclusive-Tarife

Unsere Tagessatze beinhalten die ausgewiesene Betreuungszeit, inklusive Verpflegung,
aller Materialien wie Windeln, Pflegeprodukte etc. sowie Ausflige.

Ganzer Tag (6:00 - 19:00 Uhr)

Kleinkinder: 120 Franken
Sauglinge: 140 Franken

Halber Tag mit Mittagessen (6:00 -14:00 Uhr oder 11:00-19:00 Uhr) |

Kleinkinder: 90 Franken
Sauglinge: 105 Franken

Halber Tag ohne Mittagessen (6:00-11:00 Uhr oder 14:00 -19:00
Uhr)

Kleinkinder: 60 Franken
Sauglinge: 70 Franken

Zahlungsregelungen / Monatspauschale

Es wird monatlich eine Pauschale in Rechnung gestellt, die sich wie folgt berechnet:
Monatspauschale = Anzahl Betreuungstage x Tagessatz x 4.16

Daraus ergeben sich folgende beispielhafte Monatspauschalen.

Tage pro Woche Sauglinge Kleinkinder
2 1'164.80 CHF 998.40 CHF
3 1'747.20CHF 1'497.60 CHF
4 2'329.60 CHF 1'996.80 CHF
5* 2'912.00 CHF 2'496.00 CHF

Die Monatspauschale wird jeweils am 20. des Vormonates mit einer
Zahlungsfrist von 10 Tagen in Rechnung gestellt. Die Betreuungskosten sind im
Voraus fallig.

Eventuelle zusatzliche Betreuungstage werden nachtraglich, Ende Monat,
verrechnet.

Kosten Warteliste / Eintrittsgeblhren / Depots
Fir die Anmeldung keine Gebuhr erhoben
Eine Warteliste wird geflhrt.

Geschwisterkinder erhalten einen Rabatt von 10% auf die Betreuungskosten des zweiten
(alteren) Kindes.

6
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Die Tarife kdnnen durch die Kita angepasst werden. Eine Tarifanderung wird mindestens drei
Monate im Voraus angekiindigt.

Fur Ferienabwesenheiten, Feiertage und Absenzen des Kindes infolge Krankheit oder
aus anderen Grunden wir der volle Tarif berechnet.

Das vertraglich vereinbarte zu bezahlende Entgelt ist auch dann geschuldet, wenn es
aufgrund héherer Gewalt zu freiwilligen oder behérdlich angeordneten
Betriebsunterbriichen kommt. Dazu gehoéren beispielsweise Betriebsunterbriiche
infolge Krankheiten, Epidemien, Naturkatastrophen, etc.).

Tagesablauf

06:00 Uhr: Die Kita 6ffnet ihre Tiren (Sammelgruppe)

7:45.8:15 Uhr: Frahsttick mit den anwesenden Kindern

8.30 Uhr: Die Gruppen werden aufgeteilt

9.00 Uhr: Alle Kinder sind anwesend, Beginn des
Morgenrituals

ca. 9.30 Uhr: Offener Znuni (Frichte)

9.30 - 11.15 Uhr: Blockzeit: Freispiel, Spaziergange und
padagogische Angebote etc.

11.15 - 12.30Uhr: Mittagsritual und Mittagessen

12.30 - 14.00 Uhr: Mittagsruhe

14.00 - 15.30 Uhr: Blockzeit: Freispiel, Spaziergange und

padagogische Angebote etc.
padagogische Angebote etc.

11.15 - 12.30Uhr:
12.30 - 14.00 Uhr:
14.00 - 15.30 Uhr:

15:30 -16:00 Uhr
16:00 — 18:45 Uhr
19:00 Uhr

Mittagsritual und Mittagessen
Mittagsruhe

Blockzeit: Freispiel, Spaziergange und
padagogische Angebote etc.

Zvieri

Abholzeit und Freispiel

Die Kita schliesst ihre Tiren

Die Kernzeiten (9:00-16:30) sind uns sehr wichtig. Die Kinder kdnnen nur in
Ausnahmefallen und nach Absprache in den Kernzeiten gebracht oder abgeholt werden.
(Abgesehen der Halbtagesbetreuungsplatzen)

Um einen reibungslosen Ablauf zu gewahrleisten, missen die Kinder spatestens bis 8.45
Uhr in der KITA abgegeben worden sein. (ein verspatetes ankommen verzdgert unseren
Morgenkreis, welcher plnktlich um 9.00 Uhr startet).

Abends werden die Kinder spatestens um 18.45 Uhr abgeholt. So kénnen wir uns

Uber wichtige und spannende Informationen Gber den Tag ihres Kindes austauschen.
Auf die Einhaltung dieser Bring- und Abholzeiten legen das Kita- Team und auch die

Kinder grossen Wert.
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Zusatzangebote

In der KITA bieten wir einige spezielle Angebote an.

Aufenthalt in der Natur und Waldtage

Wir bieten unseren Kindern mdglichst viele Aufenthalte im Freien. In Zentrum stehen
dabei die Bewegung und das Entdecken und Erleben der Natur. Wir achten darauf, dass
sie mit natUrlichen Materialien wie Holz, Wasser, Erde usw. experimentieren kénnen. Die
Natur will entdeckt werden. In der Kita gehen wir mindestens einmal am Tag nach
Draussen. An unseren Waldtagen verbringen wir witterungsbedingt und
jahreszeitenabhangig den Grossteil des Tages in der Natur. Beim Spiel im Wald sind dem
kindlichen Bewegungsdrang und der Fantasie keine Grenzen gesetzt. Wande und Tlren
gibt es nicht und die Regeln, die eingehalten werden mussen, sind Uberschaubar. So
kdénnen sich die Kinder ganz auf die Natur einlassen und lernen spielerisch, die Umwelt
und andere Lebewesen zu achten. Draussen in der Natur spielen die Kinder nicht mit
vorgefertigten Spielzeugen, sondern mit dem, was die Umgebung ihnen bietet. Dies
fordert und férdert ihre Kreativitat, Eigeninitiative und Kommunikationsfahigkeiten.

Von Dezember bis Januar finden jeweils keine Waldtage statt.

Die Kinder konnen im Wald vielfaltige Erfahrungen sammein:

Wippen auf einer Wald-Schaukel

Klettern oder rutschen auf liegenden oder stehendenBaumstammen
Frischen Lehm sammeln und zu Figuren oder Baumschmuck kneten
Sagen und feilen mit Werkzeugen

Schaukeln und entspannen in der Hangematte

Mit Waldmaterialien kreative Bilder gestalten

Pflanzen und Tiere beobachten

Bewegungsangebote
Bewegung und Spiel sind naturliche Grundbedurfnisse der Kinder.

Regelmassig fuhren wir in unserem Bewegungsraum Bewegungsangebote fir alle
Altersgruppen durch. Beim Balancieren, Klettern, Hipfen, Schaukeln und Rutschen,
erfahrt das Kind aktiv seine Umwelt und seinen Korper.

Medien

Eine Vielfalt an Medien ist in der Kita frei zuganglich:

Fotos und Bilder Bilder von Kunst und Gemalden, Zeitschriften, Comics
Bilderbiicher, Marchenblcher und Sachbulicher

Digitale Fotokamera

Schreibmaschine

Altes Drehscheibentelefon

Ausfliige

Wir fihren mit den Kindergruppen regelmassig projektbezogene Ausflige durch. Unsere
Ausflugsziele werden mittels Elterninformation kommuniziert.

Kleinere Spaziergange und Ausflige in der Region unternehmen wir auch mal spontan

Unternehmen wir einen grosseren Ausflug, so bitten wir die Eltern, unser Ausflugsblatt
auszufllen.
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Versicherung

Haftpflicht-, Kranken- und Unfallversicherung fur die betreuten Kinder ist Sache der
Eltern.

Fur verlorene oder beschadigte private Gegenstande Ubernimmt die Kita

keinerlei Haftung.

Fur Beschadigungen, welches ein Kind verursacht, haften die Eltern. Die
Kita hat eine Haftpflichtversicherung.

Schweigepflicht

Alle Mitarbeiterinnen der Kita unterstehen der Schweigepflicht. Persdnliche Angaben und
Lebensverhaltnisse von Kindern und Eltern werden vertraulich behandelt

Verpflegung

Die Kita legt Wert auf eine gesunde, ausgewogene und saisonal angepasste Erndhrung.
Wir bereiten unsere Mahlzeiten wie Z'morge, Z' nlni, Z mittag und Z'vieri taglich selbst
zu, wobei die Hauptmabhlzeit von einer Kochin frisch gekocht wird. So kénnen wir vom
Einkauf Uber die Zubereitung bis zum Servieren die gesamte Lebensmittelversorgung
mitverfolgen und beeinflussen.

Der Babybrei bereiten wir aus biologischen Zutaten frisch und schonend zu.
Esswaren

Taglich wird den kleinen Gasten in der KITA eine frische, ausgewogene und
kindergerechte Erndhrung zubereitet. Die spezielle Babynahrung wird nach
Absprache mit den Eltern nach Wunsch zubereitet.

Sussigkeiten, sowie SUssgetranke gehdren nicht zum KITA-Alltag. Ausnahmen
bilden Geburtstage oder spezielle Festlichkeiten.

Spezifische Essgewohnheiten, Allergien und Nahrungsunvertraglichkeiten sind bei
der Anmeldung oder unverzuglich nach dem Auftreten von Problemen mitzuteilen.

Geburtstage

Wir feiern den Geburtstag lhres Kindes und setzen uns vorher mit Ihnen in Verbindung,
um abzuklaren, ob Sie etwas Spezielles (Kuchen 0.3.) flr die Feier mitgeben médchten.

Personliche Kleider und Sachen

Bitte bringen Sie fir ihr Kind folgende Sachen (mit Namen angeschrieben) mit:

Gute Finken (Hausschuhe), welche an den Flssen halten
Wetterentsprechende Kleider
Ersatzkleider

Sauglinge und Kleinkinder zusatzlich:

Schoppenpulver oder gefrorener Muttermilchvorrat
Schoppen und Trinkflasche / Schnabelbecher
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Falls gewlinscht, personliche Pflegeutensilien (Créme,
Feuchttlicher Sonnencreme etc.) welche die KITA nicht fuhrt
Nuggi (am besten einen Zusatzlichen, um ihn bei uns zu deponieren)

Schmusetierli oder Decke (zum Eingewohnen)

Qualitatssicherung

Die Kitaleitung ist dafur verantwortlich, den Eltern die Moglichkeit zur Kritik und
Beschwerde aktiv mitzuteilen.

Das padagogische Konzept der Kita gibt Auskunft Uber Ziele und Ablaufe der
padagogischen Arbeit, zur Qualitatssicherung und zur Aufsicht.

In regelmassigen Abstdnden werden die Kitas durch das Aufsichtsorgan des Kantons
resp. der Gemeinde kontrolliert. Die Bereichsleitung nimmt zusammen mit der Kitaleitung
an diesen Kontrollgesprachen teil und stellt die erforderlichen Unterlagen zur Verfligung.
Die Bereichsleitung ist verantwortlich fir die Aufrechterhaltung der Betriebsbewilligung
und Erfullung allfalliger Auflagen.

Datenschutz

Die Kita halt sich an die Vorschriften des kantonalen Datenschutzgesetzes.
Insbesondere werden ohne Zustimmung der Eltern / Erziehungsberechtigten keine
Daten oder Fotos der Kinder veroffentlicht. Fur interne Zwecke (Weiterbildung,
Qualitatskontrollen, Anlasse fur Eltern / Erziehungsberechtigte, Kita-Dekorationen
usw.) kénnen in der Kita Videoaufnahmen erstellt oder Fotos gemacht werden.

Die Kita besitzt ein Datenschutzkonzept, welches eingesehen werden kann.
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